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Örnek No:1-Ek Süre Talep Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :

        




      
                         14/10/2017
Konu  : Ek Süre

……………. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi
: 27.09.2010 tarihli ve 1095 sayılı yazı.


İlgi tarihli ve sayılı yazınız ekinde alınan Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile Fakültemiz öğretim elemanı ………. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu hükümleri uyarınca disiplin soruşturması yapılması talep edilmektedir. 


Yapılan soruşturmaya esas olmak üzere ……………..’den talep edilen bilgi ve belgelerin elimize ulaşmaması(ek süre talep edilmesine neden vb. gerekçe) nedeniyle yapılacak soruşturmanın kalan sürede tamamlanamayacağı anlaşılmıştır. Buna göre 2547 sayılı Kanun’un 53/A maddesi gereğince 15 gün ek süre verilmesi hususunu,


Bilgilerinize arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:2-Bilgi ve Belge Talep Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :






      
                         14/10/2017
Konu  : Belge Talebi

……………. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA


Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile Fakültemiz öğretim elemanı ………. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu hükümleri uyarınca disiplin soruşturması yapılması talep edilmektedir. 


Yapılan soruşturmaya esas olmak üzere ……………..’ye ait özlük dosyasının tarafıma verilmesini,


Bilgilerinize arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:3-Savunmaya Davet Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :



      




                         05/10/2017

Konu: Savunma

Sn. …………………….

………………. tarafından …………….. Fakültesi Dekanlığına verilen …………….. tarihli şikâyet dilekçesi üzerine Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile hakkınızda hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu hükümleri uyarınca hakkınızda disiplin soruşturması yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. Söz konusu dilekçede özetle; “...................................................................................................................................................”

İddia edilmektedir.


Yukarıda belirtilen iddialarla ilgili olarak 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/A maddesi uyarınca savunmanızı yapmak üzere bu yazının tebliği tarihinden itibaren 7 (yedi) gün içinde ifadenizi vermek üzere ……………….. yerde bulunmanızı, bu süre zarfında savunmanızı yapmadığınız takdirde savunma hakkından vazgeçmiş sayılacağınız hususunu  bilgilerinize rica ederim.











……………….










         Soruşturmayı Yapan
Örnek No:4- Hakkında Soruşturma Yapılan Kişi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 


:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak kendisine isnat olunan suç ve aleyhindeki deliller anlatılıp Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147 nci maddesi gereği sahip olduğu susma ve avukat bulundurma hakları kendisine hatırlatılarak aynı madde uyarınca savunması istendi.

Adı geçen konuya ilişkin olarak: “...................................................................................

....................................................................................................................................................” dedi. Ayrıca kendisine sorulan sorulara aşağıdaki cevapları verdi.

Soru
:…..

Cevap
:….

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

            İmza 



         İmza 


                 İmza

         ................. 

                ................... 

    
....................

( Soruşturmayı Yapan )                 (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

           (İfadeyi Veren )

Örnek No:5- Yeminli Zabıt Kâtibi Görevlendirme ve Yemin Tutanağı

YEMİNLİ ZABIT KÂTİBİ ATAMA VE YEMİN TUTANAĞI

Rektörlük Makamının …/…/… tarih ve …………… sayılı görev emirleri uyarınca, tarafımdan yürütülmekte olan bir disiplin soruşturması nedeniyle;

Yeminli katip olarak görevlendirilmek üzere bilgisayar kullanımını bilen, güvenilirliği ve ketumiyeti denenmiş ………………………..’ın Ceza Muhakemesi Kanunu hükümlerine göre yeminli katip olarak görevlendirileceği kendisine beyan edilmiş, yeminli katip özellikleri anlatılmış, engel bir halinin bulunmadığını beyan etmesi üzerine, “Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma ve görevle ilgili hiç kimseye bilgi vermeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle katip olarak atanmış ve bu tutanak beraberce imza altına alınmıştır.
                       …/.../……

İmza







   İmza

 
     Adı Soyadı





                     Adı Soyadı

  ( Soruşturmayı Yapan )




       (Yeminli Zabıt Kâtibi)

Örnek No:6-Tanık İfadeye Davet Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :




      




             05/10/2017

Konu: İfade

Sn. …………………….

…………….. Fakültesi Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile ………….. hakkında …………….. iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53 üncü maddesi hükümleri uyarınca  disiplin soruşturması yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. 


Yukarıda belirtilen iddialarla ilgili tanık olarak ifade vermek üzere …………………… tarihinde, saat ………….’de, ……………….. yerde bulunmanızı rica ederim.











……………….










         Soruşturmayı Yapan
Örnek No:7- Tanık İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda açık kimliği yazılı……………………. oğlu, ………………… doğumlu, …………….. huzura alındı. Tanıklık yapacağı konu kendisine anlatıldı. Tanıklığa engel bir durumunun olmadığı anlaşıldı. Usulüne uygun olarak yemin ettirildikten sonra alınan ifadesinde;

 “……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



      İmza 


                 İmza

         ................. 


................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan )            (Yeminli Zabıt Kâtibi) 
                     (İfadeyi Veren )

Örnek No:8- Şikâyetçi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 


:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:


Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak soruşturmaya esas dilekçe kendisine gösterildi. Dilekçenin ve dilekçe altındaki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu. Dilekçenin kendisi tarafından düzenlendiği ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, dilekçesinde belirttiği iddiaları sırası ile ve açıkça yer, tanık ve somut olayı belirtmek suretiyle tekrarlaması istendi.  

Alınan ifadesinde;

“……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



       İmza 


                 İmza

         ................. 


   ................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan ) 
       (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

          (İfadeyi Veren)

Örnek No:9- Rapor Kapağı



T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. Fakültesi 

Sayı:2017-DSR/01 
DİSİPLİN SORUŞTURMASI 

RAPORU
	

	SORUŞTURMAYI YAPAN

…………………………..

Soruşturmacı

          SORUŞTURMANIN KONUSU
             ………………………………………....

………………………………………………….

………………………………………………….




      


Raporun Tarihi: …/…/……

	


Örnek No:10- Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI

	S.NO
	EVRAKIN TARİH VE SAYISI
	PARÇA ADEDİ
	EVRAKIN KONUSU

	1
	09/02/2017-1069-1012
	2
	Görevlendirme onayı ve ekleri

	2
	25/02/2017-3387
	1
	……………………….……… yazısı.

	3
	30/02/2017-72
	1
	……...………………… yazılan yazı.

	4
	05/03/2017-498.99-17
	1
	………………….……...yazılan yazı.

	5
	07/03/2017-19388
	4
	…………………..… yazısı ve ekleri.

	6
	09/03/2017-77
	1
	……….……………………'in yazısı.

	7
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	8
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	9
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	10
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	TOPLAM
	14
	 


İşbu dizi pusulasının … sıra noda … dosya ve … parça evraktan ibaret olduğu tasdik olunur.











      …/…/……

          Adı Soyadı









 (Soruşturmayı Yapan )

Örnek No:11- Yeminli Zabıt Kâtibi Görevlendirme ve Yemin Tutanağı

YEMİNLİ ZABIT KÂTİBİ ATAMA VE YEMİN TUTANAĞI

Rektörlük Makamının …/…/… tarih ve …………… sayılı görev emirleri uyarınca, tarafımdan yürütülmekte olan bir soruşturma nedeniyle;

Yeminli katip olarak görevlendirilmek üzere bilgisayar kullanımını bilen, güvenilirliği ve ketumiyeti denenmiş ………………………..’ın Ceza Muhakemesi Kanunu hükümlerine göre yeminli katip olarak görevlendirileceği kendisine beyan edilmiş, yeminli katip özellikleri anlatılmış, engel bir halinin bulunmadığını beyan etmesi üzerine, “Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma ve görevle ilgili hiç kimseye bilgi vermeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle katip olarak atanmış ve bu tutanak beraberce imza altına alınmıştır.
                       …/.../……

İmza







   İmza

 
     Adı Soyadı





                     Adı Soyadı

  ( Soruşturmayı Yapan )




       (Yeminli Zabıt Kâtibi)

Örnek No:12- Şikâyetçi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
t
Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 


:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:


Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak soruşturmaya esas dilekçe kendisine gösterildi. Dilekçenin ve dilekçe altındaki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu. Dilekçenin kendisi tarafından düzenlendiği ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, dilekçesinde belirttiği iddiaları sırası ile ve açıkça yer, tanık ve somut olayı belirtmek suretiyle tekrarlaması istendi.  

Alınan ifadesinde;

“……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



       İmza 


                 İmza

         ................. 


   ................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan ) 
       (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

          (İfadeyi Veren)

Örnek No:13-Tanık İfadeye Davet Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :




      




             05/10/2017

Konu: İfade

Sn. …………………….

…………….. Fakültesi Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile ………….. hakkında …………….. iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümleri uyarınca soruşturma yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. 


Yukarıda belirtilen iddialarla ilgili tanık olarak ifade vermek üzere …………………… tarihinde, saat ………….’de, ……………….. yerde hazır bulunmanızı; gelmediğiniz takdirde hakkınızda Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 44’üncü maddesi hükmünün uygulanacağı bilgilerinize rica olunur.











……………….










         Soruşturmayı Yapan
Örnek No:14- Tanık İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda açık kimliği yazılı……………………. oğlu, ………………… doğumlu, …………….. huzura alındı. Tanıklık yapacağı konu kendisine anlatıldı. Tanıklığa engel bir durumunun olmadığı anlaşıldı. Usulüne uygun olarak yemin ettirildikten sonra alınan ifadesinde;

 “……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



      İmza 


                 İmza

         ................. 


................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan )            (Yeminli Zabıt Kâtibi) 
                     (İfadeyi Veren )

Örnek No:15-Naip Görevlendirme Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :




      




             05/10/2017

Konu: İstinabe

Sn. …………………….

…………….. Fakültesi Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile ………….. hakkında …………….. iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümleri uyarınca soruşturma yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Yapılan soruşturma nedeniyle ......................’nın tanık sıfatıyla dinlenilmesine gerek görülmüş olup bu hususun sağlanmasına yönelik soru listesi ilişikte sunulmuştur. Gereğini ve düzenlenecek ifade tutanağının aşağıda yazılı adresimize gönderilmesini arz/rica ederim.











……………….










         Soruşturmayı Yapan
Ek
: Liste

Adres 
: ………

Örnek No:16-Naib Olarak Atanana Gönderilecek Soru Listesi
.....................................’ya Tanık Sıfatıyla Sorulacak Soruları Gösterir Liste

Soru 1- Kimlik tespitine ilişkin sorular (adı, soyadı, baba adı, doğum yeri ve yılı, işi vs)

Soru 2- Hakkında soruşturma yapılanla ilişkisi (akrabalığı, husumeti olup olmadığı)

Soru 3- Tanıklık edeceği hususlar hakkında yemin edip etmeyeceği.

Soru 4- Tanıklık edeceği husus.




İmza



…………………..


     Soruşturmayı Yapan
Örnek No:17- Hakkında Soruşturma Yapılan Kişi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 


:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak kendisine isnat olunan suç ve aleyhindeki deliller anlatılıp Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147 nci maddesi gereği sahip olduğu susma ve avukat bulundurma hakları kendisine hatırlatılarak aynı madde uyarınca savunması istendi.

Adı geçen konuya ilişkin olarak: “...................................................................................

....................................................................................................................................................” dedi. Ayrıca kendisine sorulan sorulara aşağıdaki cevapları verdi.

Soru
:…..

Cevap
:….

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi.Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

            İmza 



         İmza 


                 İmza

         ................. 

                ................... 

    
....................

( Soruşturmayı Yapan )                 (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

           (İfadeyi Veren )

Örnek No:18- Bilirkişi Görevlendirme ve Yemin Tutanağı

YEMİN TUTANAĞI

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümlerine göre ................’de yürütülmekte olan soruşturmada, ................................ konusunda inceleme yaparak rapor vermesi için ........................... bilirkişi olarak görevlendirilmiştir.

Kendisine kanuni hükümler hatırlatılarak işin niteliği anlatılıp tarafsız ve tamamen ilim ve fenne uygun olarak görevini yerine getireceğine dair yemin verdirilerek işe başlattırılmış olduğuna dair işbu tutanak düzenlenerek birlikte imzalanmıştır.

            İmza 



         İmza 


                 İmza

         ................. 

                ................... 

    
....................

( Soruşturmayı Yapan )                 (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

             ( Bilirkişi )

Örnek No:19- Arama ve El Koyma Talep Yazısı 

Sayı  :




      




             05/10/2017

Konu: Arama ve El Koyma

…………………….. CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA

…………… Makamının .... tarihli Onayları uyarınca 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümlerine göre tarafımdan yürütülmekte olan soruşturmada; suç delili niteliğini taşıyan bir kısım evrakın/eşyanın karartılması/yok edilmesini önlemek için muhbir/müşteki/tanıklarca bunların bulunduğu öne sürülen aşağıda kimlik ve adresleri yazılı kişilerin üstlerinde ve evlerinde arama ve el koyma kararı alınması için Başsavcılığınıza başvurulması zorunluluğu hasıl olmuştur. Buna ilişkin soruşturma dosyası örneği, geri verilmek üzere ilişikte sunulmuştur.

................ Mahkemesinden/ Hakiminden arama ve el koyma kararı ile arama neticesinde elde edilen kâğıtların tetkikine izin verilmesi kararının alınmasına delaletlerinizi arz ederim.
   İmza 








          ................. 


( Soruşturmayı Yapan )                 

Ek
:  Soruşturma dosyası

Örnek No:20- Arama Tutanağı

ARAMA TUTANAĞI

Mahkemesinin/Hakimliğinin ..........gün ve ...... sayılı arama kararına istinaden 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümlerine göre hakkında soruşturma yürütülen.....................’nın üstünde / ................. adresindeki konutunda yapılan arama sonucunda aşağıdaki hususlar tespit edilmiştir.

1. Arama saat ....’da başlayıp saat ....’da bitirilmiş olup kararda belirtilen yerlerin tamamı aranmış ve kilitli mahaller açılmıştır.

2. Arama esnasında hiçbir maddi ve manevi hasar ve zarar meydana gelmemiştir.

3. Arama sebebiyle ilgili olduğu sonucuna varılan ve ekli listede dökümü verilen evrak ve eşyalar bulunarak sağlam bir bez torbaya konulmuş, torbanın ağzı düğümsüz iple bağlandıktan sonra karton parçası üzerine düğüm yapılıp, mühür mumu ...... nolu …………. mührü ile temhir edilmiş, mührü havi kartonun üzeri hazır bulunanlarca imzalanmıştır.

4. Aramada bulunan kâğıtların tarafımızdan tetkiki konusunda nezdinde arama yapılan muvafakat etmiştir. (Böyle bir muvafakat verilmemiş ve hakimden alınacak arama kararında da kâğıtları tetkik konusunda izin alınmamış ise söz konusu kâğıtların yetkili hakime götürülmesi mecburidir.)

Durumu gösteren bu tutanak... sayfada 3 nüsha düzenlenmiş, yüksek sesle okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra hazır bulunanlarca imzalanmış, bir nüshası nezdinde arama yapılana verilmiştir.

…………., .../.../2017

            İmza 



         İmza 


                 İmza

         ................. 

                ................... 

    
....................

( Soruşturmayı Yapan )                 (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

   (Nezdinde Arama Yapılan)

    

İmza

      Adı soyadı

..... Emniyet Müdürlüğünden..... yaka nolu polis memuru

Ek: Liste

(Söz konusu liste “sıra no, cinsi, adedi, muhtevası” sütunlarına göre düzenlenmelidir.)

Örnek No:21-İdareden Bilgi ve Belge Talep Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :






      
                         14/10/2017
Konu  : Belge Talebi

……………. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA


Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile Fakültemiz öğretim elemanı ………. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümleri uyarınca soruşturma yapılması talep edilmektedir. 


Yapılan soruşturmaya esas olmak üzere ……………..’ye ait özlük dosyasının tarafıma verilmesini,


Bilgilerinize arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:22-Mahkemedeki Dosyalar İçin Cumhuriyet Başsavcılığına Yazılacak Yazı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :






      
                         14/10/2017
Konu  : Dosya Talebi

……………… CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA

Rektörlük Makamının ........... tarihli Onayları uyarınca, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümlerine göre...................... hakkında yürütülmekte bulunan soruşturma dolayısıyla .......................... Mahkemesinin .............................. Esas Nolu dosyası üzerinde inceleme yapılması lüzumu hasıl olmuştur.

Sözü edilen dosyanın tarafımıza tevdii hususunda gereğini arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:23-Ek Süre Talep Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :

        




      
                         14/10/2017
Konu  : Ek Süre

……………. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi
: 27.09.2010 tarihli ve 1095 sayılı yazı.


İlgi tarihli ve sayılı yazınız ekinde alınan Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile Fakültemiz öğretim elemanı ………. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/c maddesi hükümleri uyarınca soruşturma yapılması talep edilmektedir. 


Yapılan soruşturmaya esas olmak üzere ……………..’den talep edilen bilgi ve belgelerin elimize ulaşmaması(ek süre talep edilmesine neden vb. gerekçe) nedeniyle yapılacak soruşturmanın kalan sürede tamamlanamayacağı anlaşılmıştır. 2547 sayılı Kanun’un 53/c-8 maddesi gereğince bu Kanunda hüküm bulunmayan hususlarda 4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlileri Hakkında Kanun hükümlerinin uygulanacağı belirtilmiştir. Buna göre 4483 sayılı Kanun’un 7 nci maddesi uyarınca 15 gün ek süre verilmesi hususunu,

Bilgilerinize arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:24- Rapor Kapağı



T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. Fakültesi 

Sayı:2017-SR/01
SORUŞTURMA RAPORU

	

	SORUŞTURMAYI YAPAN

…………………………..

Soruşturmacı

          SORUŞTURMANIN KONUSU
             ………………………………………....

………………………………………………….

………………………………………………….




      


Raporun Tarihi: …/…/……

	


Örnek No:25- Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI

	S.NO
	EVRAKIN TARİH VE SAYISI
	PARÇA ADEDİ
	EVRAKIN KONUSU

	1
	09/02/2017-1069-1012
	2
	Görevlendirme onayı ve ekleri

	2
	25/02/2017-3387
	1
	……………………….……… yazısı.

	3
	30/02/2017-72
	1
	……...………………… yazılan yazı.

	4
	05/03/2017-498.99-17
	1
	………………….……...yazılan yazı.

	5
	07/03/2017-19388
	4
	…………………..… yazısı ve ekleri.

	6
	09/03/2017-77
	1
	……….……………………'in yazısı.

	7
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	8
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	9
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	10
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	TOPLAM
	14
	 


İşbu dizi pusulasının … sıra noda … dosya ve … parça evraktan ibaret olduğu tasdik olunur.











      …/…/……

          Adı Soyadı









 (Soruşturmayı Yapan )
Örnek No:26-Bilgi ve Belge Talep Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı    :






      
                         01/10/2017
Konu  : Belge Talebi
……………. FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA


Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile Fakültemiz öğrencisi ………. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54 üncü maddesi ve Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri uyarınca disiplin soruşturması yapılması talep edilmektedir. 


Yapılan soruşturmaya esas olmak üzere ……………..’ye ait özlük dosyasının tarafıma verilmesini,

Bilgilerinize arz ederim.


      ……………………

       
      Soruşturmayı Yapan
Örnek No:27-Savunmaya Davet Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :



      




                         01/10/2017

Konu: Savunma

Sn. …………………….

………………. tarafından …………….. Fakültesi Dekanlığına verilen …………….. tarihli şikâyet dilekçesi üzerine Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile hakkınızda hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54 üncü maddesi ve Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri uyarınca hakkınızda disiplin soruşturması yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. Söz konusu dilekçede özetle; “...................................................................................................................................................”

İddia edilmektedir.


Yukarıda belirtilen iddialarla ilgili olarak 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53/A maddesi uyarınca savunmanızı yapmak üzere bu yazının tebliği tarihinden itibaren 7 (yedi) gün içinde ifadenizi vermek üzere ……………….. yerde bulunmanızı, bu süre zarfında savunmanızı yapmadığınız takdirde savunma hakkından vazgeçmiş sayılacağınız hususunu bilgilerinize rica ederim.











……………….










        Soruşturmayı Yapan
Örnek No:28- Hakkında Soruşturma Yapılan Kişi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 

:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak kendisine isnat olunan suç ve aleyhindeki deliller anlatılıp Ceza Muhakemesi Kanunu’nun 147 nci maddesi gereği sahip olduğu susma ve avukat bulundurma hakları kendisine hatırlatılarak aynı madde uyarınca savunması istendi.

Adı geçen konuya ilişkin olarak: “...................................................................................

....................................................................................................................................................” dedi. Ayrıca kendisine sorulan sorulara aşağıdaki cevapları verdi.

Soru
:…..

Cevap
:….

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

            İmza 



         İmza 


                 İmza

         ................. 

                ................... 

    
....................

( Soruşturmayı Yapan )                 (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

           (İfadeyi Veren )
Örnek No:29- Yeminli Zabıt Kâtibi Görevlendirme ve Yemin Tutanağı

YEMİNLİ ZABIT KÂTİBİ ATAMA VE YEMİN TUTANAĞI

Rektörlük Makamının …/…/… tarih ve …………… sayılı görev emirleri uyarınca, tarafımdan yürütülmekte olan bir disiplin soruşturması nedeniyle;

Yeminli katip olarak görevlendirilmek üzere bilgisayar kullanımını bilen, güvenilirliği ve ketumiyeti denenmiş ………………………..’ın Ceza Muhakemesi Kanunu hükümlerine göre yeminli katip olarak görevlendirileceği kendisine beyan edilmiş, yeminli katip özellikleri anlatılmış, engel bir halinin bulunmadığını beyan etmesi üzerine, “Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan aynen yazacağıma ve görevle ilgili hiç kimseye bilgi vermeyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim” şeklinde yemini yaptırılmak suretiyle katip olarak atanmış ve bu tutanak beraberce imza altına alınmıştır.
                       …/.../……

İmza







   İmza

 
     Adı Soyadı





                     Adı Soyadı

  ( Soruşturmayı Yapan )




       (Yeminli Zabıt Kâtibi)
Örnek No:30-Tanık İfadeye Davet Yazısı

T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

……………. FAKÜLTESİ

Sayı  :




      




             01/10/2017

Konu: İfade

Sn. …………………….

…………….. Fakültesi Dekanlık Makamının 27.09.2017 tarihli Olur’u ile ………….. hakkında …………….. iddiası ile 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54 üncü maddesi ve Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri uyarınca disiplin soruşturması yapmak üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. 


Yukarıda belirtilen iddialarla ilgili tanık olarak ifade vermek üzere …………………... tarihinde, saat ………….’de, ……………….. yerde bulunmanızı rica ederim.











……………….










        Soruşturmayı Yapan
Örnek No:31- Tanık İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:

Yukarıda açık kimliği yazılı……………………. oğlu, ………………… doğumlu, …………….. huzura alındı. Tanıklık yapacağı konu kendisine anlatıldı. Tanıklığa engel bir durumunun olmadığı anlaşıldı. Usulüne uygun olarak yemin ettirildikten sonra alınan ifadesinde;

 “……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



      İmza 


                 İmza

         ................. 


................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan )            (Yeminli Zabıt Kâtibi) 
                     (İfadeyi Veren )

Örnek No:32- Şikâyetçi İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik Numarası
:

Adı ve Soyadı


:

Baba Adı 


:

Ana Adı 


:

Doğum Yeri


:

Doğum Tarihi


:

İkametgâh Adresi

:

İşyeri Adresi


:

Telefonları(ev, iş, cep no)
:


Yukarıda hüviyeti yazılı................... , …./…/…… tarihine rastlayan............. günü saat ...........da .................daki çalışma odamızda hazır bulundurularak soruşturmaya esas dilekçe kendisine gösterildi. Dilekçenin ve dilekçe altındaki imzanın kendisine ait olup olmadığı soruldu. Dilekçenin kendisi tarafından düzenlendiği ve imzanın kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, dilekçesinde belirttiği iddiaları sırası ile ve açıkça yer, tanık ve somut olayı belirtmek suretiyle tekrarlaması istendi.  

Alınan ifadesinde;

“……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………” dedi.

Son olarak eklemek istediği başka bir husus olup olmadığı sorusuna olmadığı cevabını verdi. Durumu gösteren bu tutanak, aynı yer ve zamanda (...) sayfada düzenlendi, kendisi tarafından okunup doğruluğu tasdik edildikten sonra birlikte imzalandı.

   ..../.../……

            İmza 



       İmza 


                 İmza

         ................. 


   ................... 


    
....................

( Soruşturmayı Yapan ) 
       (Yeminli Zabıt Kâtibi) 

          (İfadeyi Veren)
Örnek No:33- Rapor Kapağı



T.C.

MARMARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
……………. Fakültesi 
Sayı:2017-DSR/01

DİSİPLİN SORUŞTURMASI 

RAPORU
	

	SORUŞTURMAYI YAPAN

…………………………..

Soruşturmacı
          SORUŞTURMANIN KONUSU
             ………………………………………....

………………………………………………….

………………………………………………….




      


Raporun Tarihi: …/…/……
	


Örnek No:34- Dizi Pusulası

DİZİ PUSULASI

	S.NO
	EVRAKIN TARİH VE SAYISI
	PARÇA ADEDİ
	EVRAKIN KONUSU

	1
	09/02/2017-1069-1012
	2
	Görevlendirme onayı ve ekleri

	2
	25/02/2017-3387
	1
	……………………….……… yazısı.

	3
	30/02/2017-72
	1
	……...………………… yazılan yazı.

	4
	05/03/2017-498.99-17
	1
	………………….……...yazılan yazı.

	5
	07/03/2017-19388
	4
	…………………..… yazısı ve ekleri.

	6
	09/03/2017-77
	1
	……….……………………'in yazısı.

	7
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	8
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	9
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	10
	13/03/2017
	1
	…………………..'nın ifade tutanağı.

	TOPLAM
	14
	 


İşbu dizi pusulasının … sıra noda … dosya ve … parça evraktan ibaret olduğu tasdik olunur.











      …/…/……

          Adı Soyadı









 (Soruşturmayı Yapan )

1

